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O Projektdokumentation & Berichtslegung

O Akontozahlung

OVerhalten bei Projektanderungen
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Ab Projektstart relevant

® _aufende Dokumentation
O Rechnungen und Zahlungsbelege sammeln
O Detaillierte Stundenlisten fihren (Wer/Wann/Was/Wie lange)
» 2 Excel-Vorlage unter cockpit.wirtschaftsagentur.at
O Projektanderungen unmittelbar schriftlich mitteilen
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Vorlagen im Cockpit

Abrechnung starten
ez Zusageschreiben
- = <€ Antrag
R Vorlage Stundenliste

Online Abrechnung

Sehr geehrtelr Forderwerber/n.

ontakt

sobald Sie die Abrechnung gestartet haben, erscheint das volistandige Abrechnungsformular. Tragen Sie dort die
tatsachlich entstandenen Kosten Ihres Projekts ein. Fullen Sie die Seiten

- Unternehmensdaten
- Eckdaten des Projekis (insbesondere Kostenanerkennungszeitraum)
- Projektentwicklung und

- Arbeitspakete

vollsténdig aus, bevor Sie die angefallenen Kosten eintragen.

® cockpit.wirtschaftsagentur.at

Ak onto S

wien

Bis zu 50 % der zugesagten Fordersumme

® Kein Kostennachweis notwendig
® Anforderung per E-Mail an Ansprechperson laut Zusageschreiben
O Bestatigung

- des tatsachlichen Projektstarts (tt.mm.jjjj)
+ der Kontodetails
O Bei Firmengriindung

« Griindungsnachweis, neues Ansuchenechtheitszertifikat sowie
Stammdatenanderung im Cockpit
O Wenn zutreffend

« Erflillung von Bedingungen
» Kooperationsvertrag laut Checkliste online
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Wahrend Projektlaufzeit

® |_aufende Dokumentation
O Rechnungen und Zahlungsbelege sammeln
O Detaillierte Stundenlisten fihren (Wer/Wann/Was/Wie lange).
- Excel-Vorlage unter cockpit.wirtschaftsagentur.at
O Fortschrittsberichte halbjahrlich verpflichtend — automatisierte
Erinnerung
® Projektanderungen
O Bspw. Erhebliche Kostenverschiebungen, Verzogerungen, inhaltliche
Anderungen: Genehmigungspflichtig und unmittelbare schriftliche
Rucksprache
® Projekt geht schief?
O ,Kontrolliertes Scheitern“ ist moglich — rechtzeitig informieren

wirtschafts

Mindestanforderung an Stundenlisten

® Maximal 1640h je Kalenderjahr anerkennbar (= Stundenteiler)

® Detaillierte Tatigkeitsbeschreibung erforderlich
O Redundante oberflachliche Tatigkeitsbeschreibung vermeiden!
® Plausibilisierung des Arbeitsaufwandes muss am Projektende moglich sein

® Schriftliche Dokumentation der Ergebnisse bei regelmaBigen Meetings

Datum | AP |Kurzbeschreibung der Tatigkeit (Vorgang und Thema) Stunden
17.08.2021| 2 |Review Meeting zu UI/UX mit "Name1" und "Name" + Dokumentation Ergebnis 6,5
18.08.2021| 3 |Untersuchung/Behebung Fehlerquelle System export - Barcode Predictions 8
19.08.2021| 1 |Organisation Meeting mit "Name1" und "Name2", controlling Fortschritt AP3 4,5
20.08.2021| 1 |Ressourcenplanung, Ziele (SMART), Update SCRUM-Tasks 8
23.08.2021| 3 |Abtimmung mit "Name1" bzgl. json Format 5
24.08.2021| 5 |Recherche und Dokumentation Materialtransport 9
25.08.2021| 5 |Dokumentation Entwurf Mobilitatslésung 6,5
26.08.2021| 4 |Zusammenbau und Inbetriebnahme Kolbendrucker v1.0 9
27.08.2021| 4 |Inbetriebnahme Kolbendrucker v1.0 75
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NiCht ausreChende Datum | AP |Kurzbeschreibung Stunden
Stundenlisten fiuhren zu ==

hohen Kostenkirzungen ::=

® Keine Plausibilisierung der Kosten 2308 2021

23.08.2021

mOgllCh 23.08.2021
® Kein Fortschritt ableitbar T

® Keine Anerkennnung der angefallenen e

Kosten 19.08.2021
20.08.2021
21.08.2021
22.08.2021
23.08.2021
23.08.2021
23.08.2021
23.08.2021
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Testing 9
Testing 8
Testing 7
Testing 10
Testing 10
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Testing
Testing
Testing
Testing
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Schlusszahlung

Bis zu 100% der verbleibenden zugesagten
Fordersumme (Abzgl. Akonto)

® Projektabschluss

® Endbericht inkl. online Abrechnung bis 3 Monate nach Projektende
® Projektpriifung durch externe Gutachterinnen

® Bezahlte und anerkannte Kosten bestimmen Auszahlungsbetrag

® Forderzusage = max. Auszahlungsbetrag

® Frauenbonus: Zuerkennung durch Jury / Priifung bei Projektende & Auszahlung
mit Schlusszahlung
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Veroffentlichungen

DE: ,Gefordert durch die Wirtschaftsagentur Wien. Ein Fonds der
Stadt Wien.“

EN: "Supported by Vienna Business Agency*“
https://cockpit.wirtschaftsagentur.at/Cockpit/Download
unter Pkt. Allgemeine Downloads

wirtschafts

Grunde fur den Widerruf

® Nicht-Einhaltung der Berichtspflichten

® Nicht-Durchfliihrung des Vorhabens

® Wesentliche Veranderungen im Projekt

® \Verlegung Wr. Standort ins Um-/Ausland

® Nicht-Erreichen der forderbaren Mindestkosten von EUR 20.000,-
® Weitere Griinde laut Richtlinie
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Endabrechnung starten &
Unternehmensdaten aktualisieren

Ausblenden X Abrechnung starten
eeeeeeeeeeeeeeeee " ™ cockpit.wirtschaftsagentur.at
o @ Button Endabrechnung Starten
® Unternehmensstammdaten aktualisieren
O Bilanz (E/A-Rechnung), Mitarbeiterinnen etc.

Sehr geehrte/r Forderwerber/in,

ttttttt

sobald Sie die Abrechnung gestartet haben, erscheint das vollstandige Abrechnungsformular. Trage
tatsachlich entstandenen Kosten Ihres Projekts ein. Fullen Sie die Seiten

- Unternehmensdaten ) Button

- Eckdaten des Projekts
- Projektentwicklung und
- Arbeitspakete

vollstandig aus, bevor Sie die angefallenen Kosten eintragen

Freischaltung durch

wirtschafts
agentur
wien




Eckdaten des Projekts

Mend Austienden X Fekdaten des Projekts
Abrechnung starten

- Kostenanerkennungszeitraum
Unternehmensdaten

Abrechnung

Arbeitspakete

Projektpartner
B Projektstart: *
Projektentwicklung B

Kosten N

Kosteniibersicl ht Istlhr L Mitglied der Wir
Oja

Feedback

Anhénge Ist Ihr Unternehmen vorsteuerabzugsberechtigt? *
O ja

Abschluss Abrechnung

® Es konnen nur Leistungen ab Projektstart (gemaB Angaben
Akontoanforderung) dokumentiert werden

Wien? *

O nein

O nein

Alle weiteren Funktionen dieses Abrechnungsformulars beziehen sich immer auf diese Zeitangabe.

Eq ite ) !
BEHERCEORE D Der Proj muss nach dem liegen. Kosten knnen immer nur ab dem Projektstart eingetragen werden.

F Projektende: *
::]

® Maximale Projektlaufzeit: 2 Jahre

® | aufzeitverlangerungen missen genehmigt werden

Projektentwicklung

Menii Ausblenden ¥
Abrechnung starten

Unternehmensdaten

® Detaillierte Beschreibung des Projekts ua.

Ecksaten des s O Projektergebnisse

Projektpartner

Projektentwicklung

Arbeitspakete

O Organisatorische/inhaltliche Anderungen
OVerzogerungen / Herausforderungen

= O Nachhaltigkeit

Kosteniibersicht

Feedback

anhinge [ |

Abschluss Abrechnung

05.10.2021
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Arbeitspakete

Allgemein
Unternehmensdaten
Abrechnung
Eckdaten des Projekts
Projektpartner
Projektentwicklung

Arbeitspakete

N WP TP WP | P

Kostenibersicht

Kosten

g
g

Anhang

Bewertung
Abschluss Abrechnung
Historie

Weitere User

Arbeitspakete

ID des Antrags
Firma:
Programm-
Projekttitel:

Geben Sie fur jedes Arbeitspaket an, ob Sie es abrechnen méchten.

In jedem Arbeitspaket sind Beginn und Ende sowie Arbeitsinhalte, E I und

Abweichungen anzugeben.

Beachten Sie, dass Arbeitspakete nur vollstandig abgerechnet werden kénnen. Eine teilweise
Abrechnung ist nicht moglich.

Nicht genehmigte Arbeitspakete sind gesperrt (bereits grau markiert) und kénnen nicht mehr
abgerechnet werden.

[ir—Trtot T pegon endo statue ||
1

Projektmanagement
2 Umsetzung I
3 Fertigstellung
I 4 Marketing Nicht genehmigt

Nicht geforderte AP konnen nicht abgerechnet werden
Kein Anlegen neuer AP moglich

Arbeitspaket

I Arbeitspaket abrechnen Arbeitspaket nicht abrechnen |

[l Beginn des Arbeitspakets: * Ende des Arbeitspakets

Anderungen im Arbeitspaket: *
OdJa

Bl durchgefihrte Arbeitsinhalte:

B I g‘ 0/1000

H erzielte Ergebnisse: *

Elﬂ‘7777 0/1000

Haben sich in diesem Arbeitspaket wesentliche Anderungen (im Vergleich zum Antrag) ergeben?

Anerkannte Kosten dieses Arbeitspakets |t. Zusageschreiben 3.164,10

Bei jedem AP muss
angegeben werden, ob
onen es abgerechnet wird.

wirtschafts
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Personen abrechnen

Rechtsverhaltnis
Rolle im Projekt:

Mitarbeiter - Detailansicht

Kosten werden iibernommen von Leadpartner

Angestellte/r bzw. angestellte/r Gesellschafter/in
Projektmanager

O Abrechnen

i Diese/n Projektmitarbeiter/in abrechnen? *

O Nicht abrechnen

Stundensatz: dlJ g wirdimmer pro Monat berechnet und anschlieBend mit denin diesem 3 t
Die genaue Berechniggamethode des Stundensatzes finden Sie hier

Eingaben prifen SchlieBen Speichern Ubernehmen

Bei allen Mitarbeiterinnen muss angegeben werden, ob diese
abgerechnet werden sollen

\

wirtschafts
agentur

Personen abrechnen

Mena
Abrechnung starten
Unternehmensdaten
Abrechnung
Eckdaten des Projekts
Projektpartaer
Projektentwicklung

Arbeitspakete

Kosten

Sachkosten
Kostenubersicht
Faedback
Anhange

Abschluss Abrechnung

Weitere User

fusbenden ® - Personalkosten
Hinweis: g im Reiter g . abrechnen" frei, die sie abrechy
méchten. Nur sie bei den sind offen fir

Geben Sie fir jeden/e Projektmitarbeiter/in an, ob Sie sie/ihn abrechnen méchten. Tragen Sie folgende Daten ein

- Bruttomonatsgehalt*
- Wochenstundenverpflichtung
- Arbeitsstunden im Projekt pro Monat und Arbeitspaket
- Stundenliste (Excel, PDF, ZIP)

- (ggf) Jahreslohnkontoauszug per Upload (Word, PDF, ZIP)

*Bruttomonatsgehalt:

inkl. monatlich B.L ohne 13/14te: und

Sonderzahlungen und Pramien. Das Urlaubs- u istin der bereits

Wenn es zu B. neue/r geandertes et tegen Sie
mit Beginn der teres Mal an (und Mal ab).

Bitte legen Sie zuerst im Mendpunkt "Arbeitspakete” fest, welche Arbeitspakete abgerechnet werden sollen!

Name  Rechtsverhiltnis Kosten Stunden Stat s

) Vorlage for Stundenlisten

Anlegen neuer Mitarbeiterlnnen maglich

10
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Projektmitarbeiterin

foll 0vchucien | * [

abrechnen

Summe.
Kosten 2016, 0,00
2017

3 Jan  Feb  Mar  Apr  Summe

2

Summe

Kosten 2017, 0.00

Gesamtkosten: 0.00

® Stundensatz wird automatisch berechnet

O Bruttogehalt laut Lohnkonto (ohne 13/14tes Monatsgehalt / ohne
einmalige Sonderzahlungen und Pramien)

® Wiener Sozialversicherung forderbar

® Gesellschafterlnnen fixer Stundensatz: 45,- € / Griinderinnen: 48,75 €
® Stundenlisten: Automatischer Import tiber WA xlsx-Vorlage

® Anhangen von Jahreslohn(gehalts)konto bei Mitarbeiterinnen

DVR-Nr.: 0170674 Lohnkonto 2006 per 2008/02/12 Seite : 1
Klient = Ausdruckart: periodengerecht
Person =

Wohnsitz = Jchn / Gehalt 2.707,95 } : = VD Brutte =

LSt-Freibetrag :

Monat 2 Monat 3 Monat 4 Monat S Monat 6 Monat 7 Monat 8 Monat  © Monat 10 Monat 11 Monat 12 | GESAMT

10 2107, 00 2107,00 2107, 00 2707, 95 2707, 95 2707, 95 2707, 95 2707, 9% 2707,95 2707,95
160 24,2
30 47,35
320 a 1,7 1 o4, 70 a EE
32 47 5 47,3 47,35 47,35 E
51 850
BRUTTO 2107,00 2107, 00 2107,00 2107, 00 2850, 00 5700, 00 3303,26 2850, 00 2850, 00 2850, 00 5700, 00 2874,20 37405, 46

7 5,26 5,2 e

7 7 s7 307, 9

S  ABZUEGE 3 687,23 587,23 687,23 12543, 83
wEITO | 119, 7 1419, 7 1419,7 1419 248 3

11
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Sachkosten —

\£.24.05.2017

abrechnen mochten. Fur jede Kostenposition die
legt.

550000

® Kosten fiir Anlagen & Maschinen, externe Dienstleistungen, Sach- &
Materialkosten

® Kostenarten (genehmigt/gekiirzt) laut Antrag sind ausgewiesen
® Abrechenbar sind Netto-Betrage abzliglich Skonti

® Rechnung muss Art, Umfang sowie Inhalt der Tatigkeit aufweisen und formal
korrekt sein (siehe Rechnungsmerkmale nachstehende Folie)

® 100% Nachweispflicht (Rechnung & Zahlung)
® Rechnungen mit Gesamtnettosumme ab 150,- € férderbar

wirtschafts

Die 11 erforderlichen
Rechnungsmerkmale ..ssuse

Fir Rechnungen bis EUR 400,00 (inkl. Ust.) = Kleinbetragsrechnung

Name und Anschrift des Liefernden/Leistenden
Beschreibung der Lieferung (Menge und Bezeichnung) oder Leistung (Art und Umfang)
Tag der Lieferung bzw. Zeitraum der Leistung

Entgelt flr die Lieferung/Leistung (brutto inkl. Ust. )

Steuersatz bzw. Hinweis auf Befreiung oder Ubergang der Steuerschuld
Ausstellungsdatum

L A

liber EUR 400,00 (inkl. Ust.) zusétzlich:

Name und Anschrift des Empfangers
Steuerbetrag (und Entgelt - netto)
UID-Nummer des Liefernden/Leistenden
0. fortlaufende Rechnungsnummer

200N

uber EUR 10.000,00 (inkl. Ust.) zuséatzlich:
11. UID-Nummer des Empféngers

12
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Kostenposition

4 EDV-Kosten immat. Kosten Maschinenkosten Miet/Leasingkosten | Zugekau »
eistung

Neue Kostenposition anlegen

Kostenposition Beantragt Genehmigt Abgerechnet Status
Patente und Lizenzen 2.500,00 2.500,00 0,00 | 1]
2.500,00 2.500,00 0

1D des Antrags: 1688658
Firm =
Prog Kostenposition bearbeiten
Beschreibung Beantragt Genehmigt: Abgerechnet

Gebe  Patente und Lizenzen 2.500 2.500
Sied

Falls

Fir jede Kostenposition £ ot tamomnun:

kann eine od. mehrere

Rechnungsposition(en) 4 e e
angelegt werden Ne

Formular...

Eingaben prifen  SchlieBen  Speichern  Ubernehmen « >

wirtschafts

Rechnungsposition &
Zahlungsbeleg

~
]
Ul

Lieferant: * Rechnungsnummer: *

B Rechnungsdatum: * B Zahlungsdatum: *
E & gleich Leistungszeitraum ]

Bl Beginn Leistungszeitraum: * Ende Leistungszeitraum: *

Betrag Brutto: * [l Nutz.antl. * Skonto:* Rabatt:* Betrag Netto: * [l Betrag *

100 o o
Rechnungen: * H Zahlungsbelege: *
[l Duchsucten | foll 0uchsucten |
Weitere Rechnung Weiteren Zahlungsbeleg

13
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Uberblick: Kostenlibersicht

Call Users in Focus 2016
Allgemein Kosteniibersicht
— boantragt _gonehmigt _abgorochnet Kilrzun gen
o E 7 Fvemparet 1 rokimansgement oses 17050 10 S0 G
B 0,00
0 etail 617.406,62 20091825 0,00
R O Kosten
- R i
%) 04.749,61 0.0 0,00 estrlchen
% 1.761.771,07 819.505,58 10.620,88
é Leadpartner 1.668.232,46 813.797,32 10.620,88
Anhang B coomn 035361 570826 0,00

® Genehmigte Projektkosten laut Zusage

® Umschichtungen mdéglich (bei Vorabinformation und Genehmigung)

® Eindeutige Zuordnung zu Unternehmen und Projekt innerhalb der Laufzeit
® Kosten missen bezahlt & belegt sein

wirtschafts

Anhange

® Aktueller/vorlaufiger Jahresabschluss
® Projektdokumentation und sonstige relevante Projektunterlagen
® Rechtsverbindlich signiertes Abrechnungsechtheitszertifikat

14



05.10.2021

wirtschafts
agentur

Abschluss Abrechnung

““““““““““ *  Abschluss Abrechnung

nnnnnnnnnnnnnnnnn

SSSSSSSSS

Sie mssen zuerst ale Formularseiten volis

\\\\\\\\\\

wirtschafts
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Begutachtung und vor Ort
Projektbesprechung

® Endabrechnung wird durch Gutachterlnnen der Wirtschaftsagentur Wien
begutachtet

® Gemeinsame Projektbegutachtung bei lhnen vor Ort

® Projektprasentation: Planung, Ziele und Ergebnisse, Anderungen,
Schwierigkeiten, Finanzierung, Markteintritt

® Auszahlung der Schlussrate auf Basis des Gutachtens und der
anerkannten Kosten

15
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Kontakt

Manuela Schein Edina Elezi
Férderungen Férderungen
schein@wirtschaftsagentur.at elezi@wirtschaftsagentur.at
T: +43 125200 421 T:+43 125200 423
M: +43 699 140 86168 M: +43 699 140 86161
_ wtorrnstatungAbrochmmgomodaititen 0502021 1]

wirtschafts
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wien

Let’s talk
Vienna.
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